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1. Uvodni ustanoveni
Reditelka $koly vydava podle § 30 zakona &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, pro skolni druzinu nasledujici
Vnitfni fad skolni druziny. Pfitom postupuje ve smyslu platné legislativy, zejména § 165 odst. 1
Skolského zakona a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Zakladni udaje o Skolni druziné a jeji ¢innosti

Skolni druzina (SD) je soudasti 3. zakladni $koly Chodov, okres Sokolov, pFisp&vkova
organizace.

Vedouci vychovatelka fidi, organizuje a kontroluje praci ostatnich zaméstnancu a dava jim
k tomu UCelu zavazné pokyny (do slouceni pracovist do jednoho arealu, Fidi na pracovisti
v Nejdecke ul. vychovatelky zastupkyné Feditelky pro specialni tfidy).

8D poskytuje zajmové vzdélavani zakim $koly. Zajmové vzdélavani se uskuteériuje formami,
které vymezuje vyhlaska o zajmovém vzdélavani.

8D se zaméfuje zejména na:

a) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innost,

b) individualni praci s u€astniky (zaky a détmi), zvlasté vytvareni podminek pro rozvoj jejich
nadani,

c) prevenci socialné patologickych jev(

SD ma kapacitu 155 Ggastnik(i ve 5 oddélenich, Ggastniky jsou Zaci a déti z pFipravnych tfid.
Podet a druh oddéleni SD a podet udastnikil zafazenych a &asovy provoz v SD pro konkrétni
Skolni rok je ur€en organizaci Skoly na dany Skolni rok.

SD vykonava svou éinnost ve dnech $kolniho vyugovani.

Oddéleni SD jsou zfizena podle potfeby na véech pracovistich $koly.

Stravovani Ggastnik(l je realizovano na zakladé smilouvy v jidelngé ZS J. A. Komenského
Smetanova 738, okres Sokolov, pfispévkova organizace.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti tcastnikd (zakl a déti) a jejich zakonnych zastupcu

2.1. Podrobnosti k vykonu prav ucastnika.

Ugastnik ma pravo:

uzivat zafizeni SD v souvislosti s pravidelnou nebo jen ranni dochazkou do SD, nebo pfi
prileZitostné akci poradané SD;

na v&asnou informovanost o ginnostech a akcich SD;

informovat v pfipadé nahlé nevolnosti a drazu vychovatelku;

diskutovat vécné a zdvofile o svych problémech, nazorech a skutcich;

oznamit pracovnikdm SD projevy netolerance, xenofobie, nesnasenlivosti & rasismu pachané
na své osobé nebo na spoluzakovi.

2.2 Podrobnosti k vykonu prav zakonnych zastupc.
Zakonny zastupce ma pravo:

konzultovat vzniklé problémy svého ditéte s pracovniky SD, nebo si domluvit schiizku

v ur€eny €as s vychovatelkou daného oddéleni nebo vedouci vychovatelkou;

omluvit G&astnika z dochazky do SD ze zdravotnich &i rodinnych divod( (pisemné do
~Druzinacku“ — notysku slouzicimu ke komunikaci se Z2);

byt prokazatelnym zptsobem informovan o zhorseni chovani zaka v SD;

na v€asné informace k zajisténi pomucek, Uhrady vstupného na filmova a jina vystoupeni
poradana SD (informace v ,Druzinacku®);

odhléasit své dité z pravidelné dochazky vyplnénim tiskopisu vyzadaného v SD nebo
umisténého na webovych strankach skoly.

2.3 Podrobnosti k vykonu povinnosti t¢astniku.
Ugastnik je povinen:

dodrzovat Vnitfni Fad SD, predpisy a pokyny $koly;
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po vstupu do budovy SD se piezout v uréené $atné do vhodné obuvi a své svrsky fadné uloZit;
oznamit neprodlené kazdy Uraz nebo ztratu;

bez svoleni vychovatelky nepouzivat mobilni telefon v dobé& pobytu v SD (pouze ve
vyjimeé€nych pfipadech - na zadost rodi¢lt), dodrzovat zakaz pofizovani zvukového

a obrazového zaznamu bez souhlasu doty¢né osoby;

dodrzovat zakaz no$eni cennych predmétil a penéz do SD.

2.4 Podrobnosti k vykonu povinnosti zakonnych zastupcu.
Zakonny zastupce je povinen:

zajistit, aby uéastnik dochazel fadné do SD;

na zacatku Skolniho roku fadné vyplnit a podepsat tiskopisy uréené pro pfijeti i€astnika do
SD;

zmény udaju o Ucastnikovi bez zbyteéného odkladu hlasit béhem Skolniho roku

vychovatelce oddéleni, které navstévuje;

informovat SD o zméné zdravotni zplsobilosti, o zdravotnich obtiZich ugastnika nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na jeho prdbéh vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika;

sdélit pisemné omluvu nepfitomnosti u€astnika, odchylky od dochazky, nebo pokud ma odejit
ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je uvedeno na zapisnim listku;

uhradit mésiéni uplatu za pobyt ve SD do stanoveného terminu;

dostavit se na pozadani vychovatelky, uCitele €i feditelky Skoly a projednat jakoukoli
zalezitost tykajici se jednoho nebo vice Ucastnik(;

zajistit oznadeni véci a obuvi svych déti, které budou v SD pouzivat.

3. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht uéastnikd a jejich zakonnych zastupct s
pedagogickymi pracovniky SD

Ugastnici a jejich zakonni zastupci a pedagogiéti pracovnici SD dbaji pfi vzajemné komunikaci
na dodrzovani pravidel slusného chovani, nepouZivaji hruba a wvulgarni slova, dodrzuji
pravidla vzdjemné komunikace.

Zakonni zastupci dbaji na vhodné oblékani, pfezouvani a uUpravu zevnéjSku svych déti.
Podporuiji kladny postoj k SD, vhodnému chovani k pedagogiim, spoluzakiim i ostatnim
zaméstnancum Skoly.

Vychovatelka SD informuje zékonné zastupce o zméné chovani Ugastnika, Fesi problémové
situace a o jednani s rodici vede pisemny zaznam. Pokud u&astnik narusuje soustavné Vnitini
fad SD a jeji ginnost, mdze byt rozhodnutim feditelky ze SD vylougen. Reditelka muze
rozhodnout o vylougeni G&astnika ze SD, pokud tento soustavné nebo n&jakym vyznamnym
projevem porusil kazen a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpecénost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlaété zavaznych davodd.

SD vé&asné informuje G&astniky a rodice o akcich a ginnostech SD v ,Druzinadku®.

Vnitfni Fad SD, Skolni vzdélavaci program $kolni druZiny a smérnice, které se tykaji provozu
8D, maji rodi¢e k dispozici na vyzadani ve SD, jsou umistény na webovych strankach $koly v
zalozce — Skolni druzina.

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuzitim
data, Udaje a osobni udaje zaméstnanct $koly, citlivé osobni Gdaje, informace o zdravotnim
stavu Uc€astniku a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné udaje a
osobni Udaje, bezpelné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné Uudaje vyfazovat a dal
nezpracovavat.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi u€astniku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Ugastnici jsou na zagatku $kolniho roku pouéeni o pravidlech BOZP a PO.
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Ugastnici dodrzuji pokyny véech zaméstnanct $koly tykajici se bezpe&nosti a ochrany zdravi.
Ugastnici chrani své zdravi i zdravi svych spoluzakd. V prostorach SD a pii akcich je
zakazano koureni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych latek a zdravi Skodlivych
latek, pouzivani zbrani, pyrotechniky a jinych Zivotu nebezpecnych pfedméti.

V pfipadé, Ze se ucastnik &i zakonny zastupce dozvi o projevech netolerance, diskriminace,
snizovani lidské dlstojnosti nékterého z Gdastnikd SD, ma moznost tuto skuteénost ohlasit
jakékoliv vychovatelce.

V pfipadé, Ze se u€astnik ¢i zakonny zastupce dozvi o mozném zneuzivani navykovych latek
ugastnikem SD, ma mozZnost tuto skutednost ohlasit jakékoliv vychovatelce.

Pokud dojde k nalezu navykové latky v prostorach SD, nalezce nahlasi tuto skutednost
jakékoliv vychovatelce.

5. Provoz a vnitini rezim SD

Zahajeni €innosti: 5:30 - 7:40 hod (ranni provoz).

Dohled u $aten zaka 1. stupné 7:40 - 8:00 hod.

Hlavni ginnost SD 11:40 (12:35) — 15:00 hodin v jednotlivych oddélenich, od 15:00 do 16:30h.
se oddéleni eventualné spojuji podle poctu déti.

Po skondeni vyuky prevezmou udastniky vychovatelky SD u $aten 1. stupné& $koly od
vyucujicich, ktefi jim nahlasi chybéjici ucastniky a divod absence (nemoc, Skolni soutéz
apod.) a pfevedou je do SD. Za udastnika, ktery se u&astnil vyuky a bez omluvy rodic se do
SD nedostavil, vychovatelka nezodpovida. TaktéZz nezodpovidd za bezpeénost déti po
odchodu do zajmovych Gtvard mimo $kolu ani pfi pfipadném navratu do SD. Doba pobytu
Ugastnika v SD se fidi udaji uvedenymi na Zapisnim listku nebo v ,Druzinacku®.

Prazdninovy provoz SD b&hem $kolniho roku a provoz b&hem feditelského volna je zajistén
v pfipadé zajmu ze strany rodi¢d. Bude-li zajem minimalni (do 10 G&astniki), nebude SD
v provozu. Pokud maji rodiCe zajem o umisténi svého ditéte v dobé vedlejSich prazdnin nebo
feditelského volna, predaji v SD pisemnou Z&dost (vyzadanou u vychovatelky nebo na
webovych strankach skoly) nejpozdéji dva tydny pfed konanim prazdnin ¢i feditelského volna.
Bé&hem hlavnich prazdnin Skolni druzina provoz nezaijistuje.

5.1 Zajisténi prostor pro €innost

V budovéach — na pracovistich $koly jsou zfizena oddéleni SD.

Maiji samostatnou Satnu.

Skolni jidelna ZS J. A. Komenského Chodov ve Smetanové ulici.

VyuZiti vnitfnich prostor Skoly — télocvi¢na, dilny, kuchyrika, odborné ucebny.
HFisté, okoli Skoly, détska hfisté ve mésté.

5.2 Prijeti Géastnika do SD

Pihlasit do SD se mlze zak prvniho stupné&, pfednostné pak mladsi Zaci (vyjime&né i starsi
74ci se souhlasem feditele $koly, na zakladé kritérii stanovenych RS) a déti z ptipravnych tfid
prostfednictvim fadné vyplnéného Zapisniho listku zakonnym zastupcem (na kazdy Skolni
rok). V prubéhu Skolniho roku Ize G€astnika pfihlasit pouze v pfipadé volné kapacity.

5.3 Placeni SD
- viz. Smérnice ke stanoveni vySe Uplaty za pobyt ve Skolni druziné v aktualnim znéni.

5.4 Dochazka do SD

8D navétévuji udastnici, ktefi jsou Fadné prihlaSeni a maji zaplaceny poplatek.

Zakonni zastupci predavaji rano udastniky do SD osobné& vychovatelce, ktera vykonava
sluzbu.

Po ukonéeni vyu€ovani si vychovatelky prebiraji Uastniky druziny u Saten od uditell.
V pfipadé, Zze se vychovatelka nemuze z provoznich divodl k Satné dostavit, odvede zaky
ucitel a pfeda je vychovatelce (po pfedchozi dohodé).

V pfipadé prodlouzeni vyuéovani prevadi ugastniky do SD ugitel.
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Pfechod U&astnikdl na zajmovou &innost - v ramci SD za bezpednost Uéastniki zodpovida
vychovatelka; pokud uc€astnici odchazeji na krouzky sami, za jejich bezpecnost vychovatelka
neodpovida.

5.4 Vyzvedavani ucastniku:

Ugastnici se vydavaji zakonnym zastupcdm pouze v dobé:

po obédé - od 12:30 (13:30) do 13:00 (14:00)

dale - od 15:00 do 16:30 hod.
V pfipadé nutnosti si zakonni zastupci mohou u&astniky vyzvednout i v jinou dobu
prostfednictvim pisemné zadosti v ,Druzinacku®, po pfedchozi domluvé s vychovatelkou.
Zakonny zastupce je povinen si U€astnika vyzvednout nejpozdéji do 16:30 hodin.

Kdo smi vyzvedavat:

Ugastniky smi vyzvedavat pouze osoba, ktera je uvedena v Zapisnim listku.
Pokud pfijde vyzvednout u€astnika jina osoba nez je uvedena v Zapisnim listku, pfedlozi

ucastnik vychovatelce Zadost o uvolnéni v “,Druzinacku“, kde bude uvedeno jméno osoby,
ktera je vyzvednutim povéfena.

Zpusob pfi vyzvedavani:

Zakonny zastupce zazvoni na pfislusné oddéleni, vycka pfichodu vychovatelky, ktera
Ucastnika rodiédm preda.

Samostatny odchod ucastnika:

Ugastnik odchazi ze SD sam pouze v pfipadé, Ze je toto uvedeno v Zapisnim listku.

V pfipadé, Ze Géastnik bude odchazet sam ze SD v jinou dobu, nez je uvedeno v Zapisnim
listku, pfinese vychovatelce pisemnou zadost v ,Druzinacku®.

Ugastnik nem(zZe byt ze SD uvolnén na telefonickou Zadost.

Nevyzvednuti Géastnika ze SD:

Navéazani kontaktu se zakonnymi zastupci prostiednictvim telefonu.
Vy&kani pfichodu zakonného zastupce do 16:45 hodin.

Telefonicka informace obvodnimu oddé&leni Policie CR.

Pfedani zaka socialni pracovnici.

Naklady spojené s nevyzvednutim Zaka hradi zakonny zastupce.

5.5 Stravovani, pitny rezim

Je zabezpe&en ve spolupraci se $kolni jidelnou a dale pak pitny rezim v SD.
Stravovani se fidi Provoznim fadem Skolni jidelny, ktery je zaloZen u vedouci tohoto zafizeni.

5.6 Doéasné umistovani uéastnik do SD

Do SD mohou byt na zadost zakonnych zastupct umisténi udastnici i dodasné (napt. pouze ranni
druzina), pokud neni prekrogena kapacita SD. Uplata za tuto dochazku je stejna jako u dochazky
celodenni.

5.7 Spojovani éinnosti jednotlivych oddéleni SD

Cinnosti jednotlivych oddéleni SD Ize po dohodé spojovat tak, aby se u&astnici mohli tgastnit
rlznych aktivit podle svého zajmu. Pfi tom musi byt dodrzeny vSechny zasady bezpeénosti a
ochrany zdravi u¢astniku.

Oddéleni budou spojovana pouze v pfipadé absence jedné z vychovatelek, a to v dobé od
11:40 do 16:30 hodin, pokud pocet nepfesahne 30 zaku. Jinak bude zajiSténo suplovani.
Oddéleni budou pracovat spolecné pfi celodruzinovych akcich.

5.8 Pravidla kontaktu se zakonnymi zastupci

osobnim kontaktem pfi vyzvedavani ucastnikt
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e v pfipadé problému osobnim pozvanim do SD
e navstévou Dne otevienych dvefi SD
e nabidka G&asti zakonnych zastupcl a rodinnych pfislusnik( na akcich poradanych SD
o telefonicky
e Druzinacek — zapisnik pro informace vychovatelek a zakonnych zastupcu

6. Dal$i éinnosti organizované SD

e Celodruzinové akce.

e Zapojeni do celoskolnich projektu.

e Vedeni kroniky SD.

o Exkurze, vystavy, kulturni akce, vylety, odpoledni a ve€erni aktivity.
e Spoluprace s tfidnimi ugitelkami.

7. Cinnost SD o prazdninach v priabéhu $kolniho roku
Cinnost SD bude o prazdninach v prib&hu $kolniho roku a ve dnech feditelského volna
zajisténa v pfipadé, Ze bude prihlaseno vice nez 10 zakl na zakladné pisemnych zadosti
rodi¢. Rozhodnuti o (ne)¢innosti oznami vychovatelky zakonnym zastupcim nejpozdéji 7 dni
pfed uvedenym volnem.

8. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany ucastniku

o Ugastnici maji pravo uzivat zafizeni SD, pomUcky a vybaveni SD a jsou pfitom povinni Fidit se
pokyny vychovatelek.

o Ugastnici jsou povinni Setfit zafizeni SD, pfilehlych prostor $aten a toalet.

o Ugastnici jsou povinni udrzovat v poradku v8echny véci, které tvori vybaveni oddéleni. Kazdy
ucastnik zodpovida za Cistotu a pofadek svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli.

e Kazdé zjisténi zavady nebo poskozeni majetku v budové SD hlasi ugastnik vychovatelce nebo
jinému pracovnikovi Skoly.

e Za 3kodu na majetku SD, vychovatelek &i jinych osob, kterou prokazateln& zptsobi G&astnik
svévolné nebo z nedbalosti, bude vyzadovana po zakonném zastupci finanéni nahrada v
rozsahu $kolni druzinou pfedlozeného Uc¢tu za opravu nebo uvedeni poSkozené véci do
pavodniho stavu.

9. Zavéreéna ustanoveni
e Seznameni zdkonnych zastupcu Uc€astnikd s timto Vnitfnim fadem Skolni druziny zajistuji
vychovatelky na zagatku Skolniho roku a rodi€e jej stvrdi svym podpisem.
e Tento Vnittni fad $kolni druziny bude umistén u vstupnich dvefi do SD a zvefejnén
na webovych strdnkach skoly.

V Chodové dne 22. 11. 2023

Mgr. lva Jurneckova Stanislava Kubikova
feditelka Skoly vedouci vychovatelka



